


Queridos estudantes, pais, professores e colaboradores 
da Rede Vicentina de Educação,

É com alegria que iniciamos o ano letivo de 2024! 
Alicerçados nos princípios de nossos fundadores, Santa 
Luísa de Marillac e São Vicente de Paulo, somos chamados a escrever 
mais uma etapa da história da Educação Vicentina. Essa proposta 
de educação tem suas raízes há 400 anos, a qual, iluminada pelo 
Espírito Santo, converteu-se em sinônimos de acolhimento, de paz, de 
solidariedade e, sobretudo, em promoção da vida.

Inspirados nas palavras do Papa Francisco, na Encíclica Fratelli Tutti e na 
Campanha da Fraternidade de 2024, que tem como tema: “Fraternidade e 
Amizade Social”, confirmamos que a Educação Vicentina “é um caminho 
necessário para garantir a boa convivência e a subsistência de todos os 
seres humanos que devem compor a mesa na qual todos se encontram: 
indígenas, negros, brancos, homens, mulheres, gestante, crianças, 
jovens, cadeirantes, adultos e idosos.”

Acreditamos que “pensar na educação é pensar nas gerações futuras 
e no futuro da humanidade”. Essa dimensão está profundamente ligada 
à esperança, à generosidade e à coragem. Em nosso compromisso 
educacional, inspirados por nossos fundadores, assumimos uma 
educação comprometida com uma formação em valores, PARA TODA A 
VIDA. 

Que a Virgem das Graças pouse seu olhar protetor sobre toda a nossa 
Comunidade Educativa Vicentina e a Ela elevemos sempre o nosso louvor 
e a nossa gratidão.

Irmã Selma Aparecida dos Santos, FC
Visitadora Provincial

Diretora Geral da Rede Vicentina de Educação

Palavra da Diretora Geral
da Rede Vicentina de Educação
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Apresentação
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

O início do ano letivo é permeado de muita expectativa, até para quem já é 
estudante do Colégio Vicentino São José há um bom tempo. Por isso, no Guia 
Escolar 2024, você encontrará informações úteis para continuar ou iniciar sua 
trajetória conosco.

Aqui, apresentamos uma visão geral da organização do processo pedagógico, 
das atividades e dos projetos desenvolvidos. Também fazem parte deste material 
informações importantes para a convivência, como regras, orientações, 
protocolos e rotina escolar. Além disso, ao final da publicação, há um calendário 
para download com os eventos e com as atividades que ocorrerão ao longo do 
ano de 2024.

Sigamos juntos, colégio e família, unindo forças e agindo em parceria para 
conseguirmos contribuir com a exitosa tarefa de escolher, entre tantas opções, 
aquelas que geram mais VIDA. 

Que São Vicente de Paulo e Santa Luísa de Marilac nos conduzam por dias 
fraternos cheios de paz e de muito aprendizado.

Maria Auxiliadora Vieira Campos
Diretora Pedagógica
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1. Missão

Valores

Visão

Educar e evangelizar, à luz da pedagogia de São Vicente de Paulo e Santa 
Luísa de Marillac, para formar cidadãos solidários e comprometidos com a 

vida em toda a sua plenitude.

Ser referência em 

excelência acadêmica, 

formação de valores e 

compromisso social e 

ambiental. 

Acolhimento

Compromisso Social

Fé Cristã e Solidariedade

Sustentabilidade

Ética e Justiça



77

Ser Educação Vicentina, graficamente, significa dar as mãos para juntos 
construirmos um mundo justo e solidário. As cores definidas na logomarca 
têm um significado claro: azul royal no V e 
na palavra EDUCAÇÃO simboliza a nobreza 
e a amplitude da missão. A cor vermelha 
na palavra VICENTINA simboliza o amor- 
-caridade com o qual os/as Educadores/as 
se dedicam à missão.

2. A marca Vicentina
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 
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A Rede Vicentina de Educação é uma expressão da missão da Companhia 
das Filhas da Caridade de São Vicente de Paulo, fundada em 1633, em Paris, 
por Santa Luísa de Marillac e São Vicente de Paulo. A experiência de fé de 
Vicente e Luísa levou-os a reconhecer em cada pessoa pobre, marginalizada 
e excluída a presença de Jesus Cristo: “virai a medalha e vereis pelas luzes 
da fé que o Filho de Deus, que quis ser pobre, nos é representado por esses 
pobres” (São Vicente de Paulo XI, 33).

Desde a sua fundação, as Filhas da Caridade, além de servirem aos 
pobres doentes em suas casas, se comprometeram com a educação das 
meninas pobres. Considerando que, no século XVII, o acesso à educação 
era restrito às classes mais favorecidas, coube à Luísa de Marillac a 
organização pedagógica e a formação das educadoras que atenderiam 
as crianças em situação de risco social, a classe menos favorecida. Sua 
motivação está clara na petição de autorização para a abertura da primeira 
escola vicentina, em Paris, em 1641: “... que o grande número de pobres 
existentes no subúrbio de São Dionísio inspirou-lhe o desejo de ocupar-se 

3. Memória Vicentina
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •



9 Colégio Vicentino São JoséManual da Família 2024 9

de sua instrução; [...] Deus será glorificado, se os pobres puderem enviar 
livremente suas filhas à escola, sem ter que pagar quantia alguma e sem 
que as pessoas ricas lhes possam impedir tal benefício, não querendo que 
as mestras que ensinam às suas as recebam em suas classes com tanta 
liberdade” (Santa Luísa de Marillac C. 48).

À medida que as Filhas da Caridade ampliaram sua presença e atuação 
em diversos lugares na França, e depois em vários países, sua ação 
educativa se expandiu, fazendo da Educação Vicentina uma rede de 
educação internacional que visava sempre ao serviço de Cristo nos pobres. 
Foi assim que as primeiras Filhas da Caridade chegaram ao Brasil em 1849, 
para cuidar da educação de meninas na cidade de Mariana/MG. Convictas de 
que “a arte das artes é a direção das almas” e de que “foi essa a ocupação do 
Filho de Deus na terra” (São Vicente de Paulo XI, 351), as Irmãs expandiram 
sua ação educativa em todo o Brasil.

O ensinamento de São Vicente de Paulo as estimula e orienta desde 
então: “A Companhia, minhas Irmãs, tem ainda por fim instruir as crianças 
das escolas no amor de Deus”; “o amor das Filhas da Caridade não é 
somente terno, é efetivo porque servem efetivamente os pobres, corporal e 
espiritualmente. Estais obrigadas a ensinar-lhes a bem viver” (ibid., 1960).

Província do
Rio de Janeiro
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A Pastoral Escolar Vicentina é um “jeito” de ser e agir, comprometida 
com os princípios do Evangelho, os quais buscam concretizar o Reino de 
Deus entre nós. Inspirada pelo Carisma de Santa Luísa de Marillac e São 
Vicente de Paulo, ela desenvolve uma proposta integrada ao pedagógico, 
que é reflexo de uma escola em pastoral.

Esse setor é responsável por assegurar à comunidade educativa a 
formação, a espiritualidade, a missão e os projetos que 
desenvolvam iniciativas em prol de uma educação 
do cuidado, garantindo o protagonismo juvenil 
a fim de proporcionar o amadurecimento do 
projeto de vida.

Comprometida com o Carisma Vicentino, 
tem como objetivo a transformação social, 
por meio da cultura da sustentabilidade, 
ecologia integral, justiça, caridade e 
solidariedade. Ela provoca a saída 
da “zona de conforto” para a prática 
comprometida com o bem comum 
e com a construção de um mundo 
sustentável para todos.

O Plano Trienal de Pastoral tem 
a missão de refletir com toda a 
comunidade educativa acerca da 
importância de sermos presença 
de cuidado na vida do outro, não 
podendo ser a educação vivida 
de outra forma, como nos diz a 
Evangelii Gaudium:

“São muitos os jovens que 
se solidarizam contra os 
males do mundo, aderindo a 
várias formas de militância e 
voluntariado. (...)

4. Pastoral Escolar Vicentina
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 
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Como é bom que os jovens sejam ‘caminheiros da fé, felizes por 
levarem Jesus Cristo a cada esquina, a cada praça, a cada canto da 
terra” (Ibid, 106). 
                                                                                       Papa Francisco

4.1. Juventude Mariana Vicentina

O grupo Juventude Mariana Vicentina é um movimento da Igreja Católica 
iniciado em 1830 a pedido de Nossa Senhora das Graças à Santa Catarina 
Labouré. Nossa Senhora desejava que os jovens tivessem um encontro 
com seu Filho Jesus por meio do serviço aos pobres.

O movimento JMV foi reconhecido pelo Decreto do Papa Pio IX, em 20 
de junho de 1847, possibilitando aos adolescentes se tornarem agentes de 
mudança em seu próprio meio e na sociedade.

Os encontros acontecerão semanalmente, no turno vespertino, a partir 
do 7º ano a 2ª série do Ensino Médio, com momentos de oração, de partilha, 
de formação, de lazer, além de outras atividades.
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5. Parceria Escola Família
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

A parceria escola/família, baseada no respeito e na confiança mútua, é 
imprescindível para uma educação sólida.

É essencial a cooperação da família no acompanhamento sistemático 
da vida escolar dos estudantes, atentando-se para os seguintes itens:

• Conhecer o Manual da Família;
• monitorar a vida acadêmica por meio do Portal Escolar e/ou GV Móbile;
• ter ciência dos comunicados escolares;
• cumprir as normas estabelecidas;
• assegurar a frequência e a pontualidade;
• ser pontual nos horários de entrada e de saída;
• para a saída de estudante com terceiros, será necessário o envio 
da autorização pelos responsáveis, contendo os dados da pessoa 
autorizada, a qual deve apresentar a documentação;
• justificar a ausência do aluno por meio de atestado;
• evitar viagens em dias letivos;
• informar à secretaria do Colégio mudança dos dados cadastrais 
(endereço, e-mail e telefones);
• participar de reuniões, plantões, palestras e eventos do Colégio;
• comparecer ao Colégio quando convocado para atendimento;
• incentivar a autonomia e a proatividade do estudante na organização 
da vida escolar: tarefas de casa, materiais, mochila e outros;
• conhecer o sistema de avaliação do Colégio;
• indenizar ou reparar danos causados pelo aluno ao estabelecimento 
ou a objetos de colegas;
• responder legalmente pelo estudante por eventuais informações 
difamatórias veiculadas envolvendo alunos e/ou colaboradores, por 
qualquer meio, inclusive via internet.
OBS.: O Colégio não se envolve em organização de festas em cerimonial.
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5.1. Reunião e Plantão de Atendimento aos Pais
Da Educação Infantil ao Ensino Médio, realizamos reunião de acolhida 

no início do ano letivo e um plantão de atendimento individual a cada 
trimestre.

5.2. Normas Disciplinares 

	 De acordo com o Regimento Escolar – devidamente aprovado pelo 
Conselho Estadual de Educação – CEE, são direitos e deveres do aluno:

5.2.1 Direito do Aluno

• ter garantia de que o Colégio cumpra sua função, ofertando-lhes 
ensino de qualidade, ministrado por professores habilitados para o 
exercício de suas funções;
• acesso às atividades escolares;
• ser informado acerca do sistema de avaliação, dos seus instrumentos 
e dos índices de frequência às aulas;
• ser respeitado na condição de ser humano e não sofrer qualquer 
forma de discriminação em decorrência de diferenças étnicas, credo, 
sexo ideologia, preferência político-partidária ou qualquer outra;
• ser tratado com atenção e humanidade por todos dentro do Colégio;
• ser considerado e valorizado em sua individualidade;
• ser orientado em suas dificuldades;
• ser ouvido em suas queixas ou reclamações;
• receber seus trabalhos e testes devidamente corrigidos, avaliados e 
comentados pelo professor antes de ser aplicado um novo momento 
avaliativo;
• eleger seu representante de classe;
• utilizar-se da biblioteca e das dependências do Colégio, atendendo às 
normas estabelecidas;
• tomar conhecimento dos valores relativos ao aproveitamento, às faltas 
e a outras avaliações realizadas sobre seu comportamento pessoal e 
cognitivo;
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• participar de atividades desportivas, cívicas e sociais, utilizando o 
equipamento que o Colégio colocar à sua disposição;
• na defesa dos seus direitos, o aluno poderá requerer ou apresentar ao 
Diretor qualquer assunto de seu interesse, relacionado à vida escolar;
• contribuir com sugestões que visem ao crescimento e ao 
aperfeiçoamento do processo educativo.

5.2.2. Dever do Aluno

• respeitar a diretora, o corpo docente e os demais profissionais que 
exercem alguma atividade no Colégio;
• ser assíduo e pontual em todas as atividades escolares, obedecendo 
às normas do Colégio;
• estudar, aplicar-se e buscar o melhor aproveitamento escolar;
• participar ativamente do processo ensino-aprendizagem, respondendo 
pelo seu rendimento escolar;
• comparecer pontualmente às solenidades, às festas cívicas, sociais, 
religiosas, recreativas e esportivas promovidas pelo Colégio;
• desincumbir-se das atividades que lhe forem designadas;
• indenizar o prejuízo, quando produzir danos materiais ao Colégio ou a 
objetos de propriedades de colegas, de professores e de funcionários;
• apresentar-se devidamente uniformizado em todas as atividades 
escolares;
• respeitar os princípios religiosos que norteiam o Colégio;
• assistir às aulas de Ensino Religioso e cumprir as atividades inerentes;
• tratar a todos com civilidade e respeito;
• zelar pela limpeza e pela conservação das instalações, das 
dependências, dos móveis e dos materiais;
• respeitar as normas disciplinares dentro do Colégio;
• justificar-se ao chegar atrasado;
• pedir autorização quando necessitar sair cedo;
• submeter-se aos processos de avaliação;
• ter adequado comportamento social, concorrendo sempre, onde quer 
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que se encontre, para a elevação de seu próprio conceito e o do Colégio;
• colaborar com a Direção, na conservação do prédio e do mobiliário 
escolar e de todo material de uso coletivo;
• manter rigoroso asseio no espaço escolar.

5.2.3. É Vedado ao Aluno

• ausentar-se do estabelecimento de ensino, em horário escolar, sem 
que esteja devidamente autorizado pela família e pela Direção do 
Colégio;
• desrespeitar, ofender, provocar com palavras, com atos ou gestos os 
colegas, os professores e os funcionários do Colégio;
• agredir fisicamente e/ou moralmente colegas, professores ou qualquer 
membro da Instituição;
• pegar sem autorização ou danificar objetos pertencentes a colegas, ao 
Colégio, a professores e a funcionários;
• fumar nas dependências do Colégio;
• trazer para o ambiente escolar, bem como para as atividades 
extraclasse promovidas pelo Colégio: bebidas alcoólicas, substâncias 
tóxicas e/ou psicotrópicas, materiais inflamáveis ou qualquer tipo de 
objeto que represente perigo para si e para a comunidade escolar;
• colar durante qualquer avaliação. O aluno que comprovadamente 
estiver colando e/ou colaborando com a cola terá sua prova anulada, 
sem possibilidade de repor posteriormente a nota perdida;
• envolver-se em qualquer atitude de vandalismo, provocando dano ao 
patrimônio ou ao entorno das dependências do Colégio;
• ter atitudes preconceituosas ou manifestar apoio a preconceito 
religioso, racial ou político;
• ausentar-se do Colégio ou das atividades escolares sem autorização 
do Coordenador Disciplinar.
O uso inapropriado dos aparelhos eletroeletrônicos para visualização de 

imagens pornográficas, prática ao bullying e/ou cyberbullying, bem como 
imagens inapropriadas ou ofensivas será caracterizado como infração 
grave, podendo acarretar consequências previstas no Estatuto da Criança 
e do Adolescente e demais leis previstas na Legislação Brasileira.
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OBS.: O CVSJ não se responsabilizará pela perda de objetos de valor 
(celulares, joias, relógios, quantias em dinheiro e outros) que forem 
extraviados dentro dos ambientes escolares ou em atividades externas, 
haja vista que o aluno é constantemente orientado a não trazê-los a fim 
de que se evitem transtornos desnecessário.

5.2.4. Ações Educativas ao Aluno

O Corpo Discente, pela inobservância de seus deveres e obrigações, 
é passível de ações socioeducativas, as quais são aplicadas em 
conformidade com o Estatuto da Criança e do Adolescente, gradativamente, 
considerando-se não só a reincidência das faltas como a sua gravidade e 
os danos causados.

Das ações cabíveis de acordo com a gravidade da falta:

ADVERTÊNCIA ORAL: de competência do pedagogo, sendo particular e 
registrada em ficha de acompanhamento individual;

1ª ADVERTÊNCIA POR ESCRITO: de competência do pedagogo, sendo 
particular e registrada em ficha de acompanhamento individual, mediante 
o envio de formulário específico ao responsável, o qual deverá retornar 
assinado e ser anexado na ficha individual do aluno;

2ª ADVERTÊNCIA POR ESCRITO: registrada pelo responsável da área 
pedagógica, em ficha de acompanhamento individual, e convocação dos 
responsáveis para atendimento, visando sanar as dificuldades e alertar as 
próximas etapas, caso o aluno reincida em atitudes inapropriadas;

SUSPENSÃO DAS AULAS 1: após esgotadas as 3 (três) tentativas de sanar 
as dificuldades apresentadas pelo aluno, poderá acontecer a suspensão 
das aulas, por tempo determinado máximo 1 (um) dia, pelo Pedagogo e 
mediante assinatura da Direção: a família deverá ser comunicada por meio 
de telefone, e-mail e presencialmente mediante a assinatura da ficha 
disciplinar, que o aluno cumprirá o período de suspensão participando de 
atividades pré-determinadas.

SUSPENSÃO DAS AULAS 2: em caso de falta grave, como agressão verbal 
ou física (a colegas, ou professores ou a funcionários), ou algum ato que 
seja julgado grave pela equipe pedagógica, o aluno será suspenso das 
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aulas por 3 (três) dias, conforme determinado pelo pedagogo e mediante 
assinatura da Direção. A família deverá ser comunicada e o aluno 
cumprirá o período de suspensão em casa, participando de atividades 
pré-determinadas, assumindo as perdas pedagógicas do período.

TERMO DE COMPROMISSO: caso haja reincidência em atitudes indevidas, 
os responsáveis e o aluno serão convocados, juntamente com um 
representante da área pedagógica e a Direção, para assinarem o Termo 
de Compromisso. Por meio desse documento, os responsáveis serão 
notificados de que, caso não haja mudança de comportamento do aluno, 
este terá sua matrícula cancelada;

CANCELAMENTO DE MATRÍCULA: em caso de infração grave, a 
transferência poderá ocorrer a qualquer momento a partir da análise do 
pedagogo e da direção pedagógica.

O aluno que for, excepcionalmente, convidado a se retirar da sala de 
aula deverá ser encaminhado à Coordenação Disciplinar, a qual registrará 
o fato em ficha individual do aluno, notificando imediatamente a quem de 
direito.

As ações educativas disciplinares são aplicadas gradativamente, sem 
se acumularem, e são notificadas à família, devidamente, de forma oral 
ou escrita. 

Em qualquer caso, fica previsto o reexame do problema quando for 
apresentado pelo aluno ou por sua família um fato novo que possa alterar 
a decisão, assegurando-se sempre, em todos os casos, tanto ao aluno 
como a seus pais, amplo direito de defesa.

Na aplicação dos dispositivos deste Regimento Disciplinar, a Orientação 
Educacional e a Coordenação da Pastoral Escolar assumem papel de 
relevância, não só pela sua atuação junto aos alunos, mas, principalmente, 
pela participação nas reuniões de pais a fim de sensibilizar e orientar as 
famílias quanto a sua responsabilidade de educar.
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6. Proposta
Pedagógica

Educação é tudo aquilo que dialeticamente favorece o sujeito, na 
realização de si e do seu desenvolvimento (educere) e diz respeito à 
intervenção (educare) do ato educativo. Na raiz da palavra há, portanto, uma 
relação entre os dois termos, que revela uma dupla concepção, podendo ser 
identificada a sua complementaridade, quando um nos remete ao outro.

A Educação Vicentina percebe o mundo como uma realidade em contínua 
transformação. A partir da perspectiva pedagógica que lhe é própria, as 
instituições educacionais vicentinas buscam proporcionar aos educandos o 
desenvolvimento de suas capacidades e habilidades, bem como incentivam 
uma intervenção social significativa, 
numa perspectiva transformadora da 
realidade. (Projeto Educativo 2017, pág. 32)
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7. Documentação pedagógica e 
acompanhamento do desenvolvimento e da 

aprendizagem do estudante
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

De acordo com o Projeto Educativo da Rede Vicentina (2017), a avaliação 
consiste num processo de coleta e análise de dados, que busca verificar 
se os objetivos propostos foram atingidos para reorganizar as ações 
didático- pedagógicas, devendo respeitar as características individuais e 
o ambiente em que o educando vive. Sendo assim, a avaliação deve contar 
com uma perspectiva formativa, considerando o desenvolvimento integral 
e assumindo um sentido orientador e cooperativo.

7.1. Educação Infantil
É preciso observar a trajetória de cada criança e de todo o grupo: suas 

conquistas, seus avanços, suas necessidades e suas potencialidades. A 
Documentação Pedagógica é essencial não só para apresentar aos pais 
o trabalho realizado naquele período, mas, principalmente, para que o 
educador conheça melhor as crianças e, assim, possa aperfeiçoar o 
planejamento das atividades. Coletar informações sobre o desenvolvimento 
deles, de maneira contínua, permitirá a adequação mais assertiva do 
planejamento para que este atenda as reais demandas de aprendizagem.

Para a Educação Infantil, o processo será organizado da seguinte 
maneira:

• PASTA EVOLUTIVA – Será construída ao longo da etapa da Educação 
Infantil apresentando, periodicamente durante o ano letivo, o 
desenvolvimento e a aprendizagem da criança. Através dos registros, 
será possível analisar e acompanhar a progressão dos estudantes em 
sua trajetória na Educação Infantil. Essa leitura contribuirá, também, no 
processo de transição para o Ensino Fundamental. Essa pasta começará 
a ser construída no momento em que a criança ingressar na Educação 
Infantil e a acompanhará até o final da etapa. Os registros poderão 
incluir fotografias, desenhos, textos, vídeos e qualquer outro material 
produzido pela criança.
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• RELATÓRIO DE ACOMPANHAMENTO DA APRENDIZAGEM – Será o 
instrumento utilizado pela Rede para avaliar a aprendizagem mediante 
a observação do processo desenvolvido por cada estudante. O 
preenchimento desse relatório deve ser permeado de muita reflexão 
sobre o processo que foi observado, pois seu extrato norteará as 
intervenções que precisarão ser feitas para garantir o direito à 
aprendizagem de todos.

7.2. Ensino Fundamental e Ensino Médio
Nessa etapa, a avaliação deve permitir que o educando tome consciência 

de seus avanços e de suas dificuldades, de modo a auxiliá-lo na construção 
dos conhecimentos. Como nos orienta o Projeto Educativo da Rede Vicentina 
(2017), a avaliação deverá ocorrer em diferentes contextos, ao longo de 
todo o período letivo, e deverá considerar instrumentos variados, bem 
como atividades diversificadas e adequadas ao nível de desenvolvimento 
do educando. Esse processo conta com feedbacks permanentes, os quais 
o auxiliem a perceber os movimentos necessários para alcançar suas 
aprendizagens.

• 1º ANO - A avaliação envolve a observação da evolução do estudante 
no domínio do sistema de escrita alfabética, como também a evolução 
do grau de letramento. A compreensão da função social do texto 
potencializa a competência leitora e é extremamente importante para 
que, no seu tempo, o estudante tenha um bom desempenho em todas 
as Áreas do Conhecimento (Diretrizes Curriculares da Rede Vicentina).

A avaliação, nessa etapa, contará com os seguintes instrumentos 
avaliativos: Portfólio de Alfabetização, Avaliação Multidisciplinar e 
atividades diversificadas em cada trimestre.

• 2º ANO À 3ª SÉRIE - A avaliação deverá ser compreendida para além 
de uma ou mais notas, ou seja, nem tudo o que for avaliado precisa 
resultar na geração de um resultado numérico.

Em relação à nota, a instituição considera a média conforme o Regimento 
Escolar. Além disso, conta com variados instrumentos avaliativos 
trimestrais, apresentando, no mínimo, duas avaliações somativas 
e incluindo trabalhos e atividades diversificadas, de acordo com as 
características de cada faixa etária. São eles: provas discursivas, provas 
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objetivas, provas multidisciplinares, simulados, atividades diagnósticas, 
atividade diversificada/integradora, portfólio e projetos.

É importante que a avaliação diagnóstica seja realizada em diferentes 
momentos do ano, e que a prática dos simulados seja considerada como 
integrante do processo avaliativo, podendo ou não receber uma nota.

7.3. Atendimento Especializado
• O estudante em atendimento educacional especializado (AEE), de 
acordo com suas especificidades, será avaliado a partir de atividades 
que atendam às suas necessidades, em consonância com o Plano de 
Ensino Individual (PEI) ou com os objetos de conhecimento do ano em 
que está matriculado;
• os alunos em AEE terão oportunidades de fazer provas e atividades 
adaptadas de acordo com as necessidades, conforme avaliação 
realizada pela equipe pedagógica e pelos professores;
• as notas serão atribuídas conforme aproveitamento e desenvolvimento 
de habilidades e de competências condizentes com o seu progresso nas 
diversas áreas do conhecimento;
• a entrega do laudo deverá ser no ato da matrícula, junto à secretaria 
ou, no decorrer do ano, à Secretaria Escolar, se necessário;
• As solicitações de relatórios e de questionários encaminhados por 
especialistas serão devolvidas em até 10 (dez) dias úteis.
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Os estudantes da Educação Infantil ao Ensino Médio são instigados 
a observar, a dialogar, a investigar, a planejar e a ampliar seus 
conhecimentos, contextualizando-os e relacionando-os às situações do 
cotidiano.

AULA DE CAMPO - Muitos são os estudos referentes à importância 
dessa atividade para a construção do conhecimento. Os espaços fora 
da sala de aula despertam a mente e a capacidade de aprender, pois 
se caracterizam como espaços estimulantes que, se bem aproveitados, 
classificam-se como um relevante cenário para a aprendizagem, além 
de contribuir com um aumento de afeto e de confiança entre discentes 
e docentes. Elas acontecem dentro do nosso estado e são de caráter 
opcional.

VIAGENS PEDAGÓGICAS - Representam uma oportunidade de participar 
da cultura de uma realidade diferente, carregada de símbolos, de ritos, 
de lugares e de histórias. Os estudantes recebem orientação sobre 
os lugares visitados e são estimulados a construírem um repertório 
cultural amplo e integrado às diversas áreas do conhecimento. A 
proposta varia a cada ano, conforme os destinos, que geralmente são 
capitais brasileiras como Minas Gerais, Curitiba, São Paulo e Rio de 
Janeiro, de caráter opcional.

8. Aulas de
campo e viagens

pedagógicas
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9. Programas, Projetos,
Parcerias e Olimpíadas

• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 
• Projeto de Liderança;
• Projeto Literário / Clube de Leitura;
• Planos de Estudos / Orientação Profissional;
• Aluno Destaque;
• Formação Vicentina;
• Plantão de Pais;
• Capacitação de Educadores;
• Missão Vicentina;
• Mostra Cultural / Itinerário;
• Recital Cultural; 
• Show de Talentos;
• Jointer; 
• Geekie;	
• Evolucional;
• SM;
• Simulado SAV;
• OPEE - Projeto de Vida;
• Pes - Programa Bilíngue
• Moderna Compartilha
• Olimpíadas Nacional 
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10. Portal Escolar
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

Para acessar o Portal Escolar, siga as instruções a seguir:
www.colegiosaojose.com.br 

Acesso Aluno: 
Usuário: Número de matrícula 
Senha: Data de nascimento (2 dígitos do dia, 2 dígitos do mês e
4 dígitos ano) 

Acesso Responsável:
Usuário: CPF (sem ponto e sem traço)
Senha: Data de nascimento (2 dígitos do dia, 2 dígitos do mês e 4 
dígitos ano) 
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11. Canais de Comunicação
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •  
• COMUNICADOS ESCOLARES – Enviado por meio do Portal Escolar aos 
estudantes e às famílias;

• AGENDA ESCOLAR – Instrumento usado pelo estudante para registro 
de seus compromissos escolares;

• SITE DA ESCOLA – O site colegiosaojose.com.br é um espaço dos 
serviços oferecidos;

• PORTAL ESCOLAR - Ambiente virtual para o acompanhamento 
pedagógico, financeiro e comunicados escolares;

• REDES SOCIAIS - Reúnem notícias, galerias de imagens e demais 
conteúdos de multimídia que retratam os principais acontecimentos do 
Colégio.

• GV MÓBILLE APP - EDUCACÃO VICENTINA 4.0 - Disponível nas 
plataformas.

Acesso Aluno: 
Usuário: Número de matrícula 
Senha: a mesma no Portal Escolar
OBS.: No 1º acesso, a senha será a data de nascimento com 8 dígitos.
 Acesso Responsável:
Usuário: CPF
Senha: a mesma no Portal Escolar
OBS.: No 1º acesso, a senha será a data de nascimento com 8 dígitos.
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12. Uso de Celular
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

Considerando que, embora seja responsabilidade das famílias 
acompanhar o tempo e por onde seus filhos navegam na internet, 
principalmente nas redes sociais, cabe à escola criar mecanismos que 
possibilitem a adoção de boas práticas para proteger os direitos humanos, 
o bem-estar e a segurança (real e virtual) dos estudantes e educadores, 
no ambiente escolar.

Sobre isso, tendo em vista que, em nossas escolas da Rede, a maioria 
dos casos de conflitos, indisciplinas, isolamento social, ansiedade estão 
relacionados ao uso excessivo do celular, a Diretora Geral da Rede 
Vicentina de Educação, mediante processo decisório realizado pela 
Comissão de Educação, DETERMINA o seguinte: 

• É proibido o uso de celulares e de outros dispositivos tecnológicos, 
como smartwatches e tablets, pelos estudantes, nas dependências do 
Colégio, durante as atividades escolares regulares, incluindo o intervalo 
entre as aulas, como os recreios; 

• as atividades pedagógicas que exigirem o uso de dispositivos com 
acesso à internet devem ser realizadas utilizando os recursos fornecidos 
pelo Colégio;

• Em relação às crianças menores de 12 anos, é recomendado evitar 
a autorização do uso de celulares e, para aqueles que já possuem, 
sugere-se que não levem esses aparelhos para a escola.	

Caso as regras estabelecidas neste documento sejam desrespeitadas, o 
estudante será advertido, de acordo com as normas do Regimento Escolar, 
da seguinte maneira:

a) 1ª ADVERTÊNCIA ORAL: de competência do Orientador, sendo particular 
e registrada em ficha de acompanhamento individual;

b) 2ª ADVERTÊNCIA POR ESCRITO: de competência do Orientador, sendo 
particular, enviada ao responsável por meio do Portal Escolar;

c) 3ª ADVERTÊNCIA POR ESCRITO: de competência do Orientador, 
registrada no Portal Escolar e a convocação do responsável para 
orientações;
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d) SUSPENSÃO DAS AULAS 1: após esgotadas as 3 (três) tentativas de 
sanar o descumprimento das normas, poderá acontecer a suspensão 
das aulas, por tempo determinado máximo 1 (um) dia;

e) TERMO DE COMPROMISSO: caso haja reincidência no descumprimento 
das normas, os responsáveis e o aluno serão convocados para assinar 
um Termo de Compromisso.

 13. Sistema de Avaliação
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 
O ano letivo é dividido em três trimestres, totalizando 30 pontos, 

respeitando a seguinte divisão:

1º trimestre =
10 pontos

2º trimestre =
10 pontos

3º trimestre =
10 pontos

13.1. Aprovação
A promoção do estudante para ano/série subsequente, no Ensino 

Fundamental e no Ensino Médio, acontecerá desde que ele tenha 
alcançado os pré-requisitos previstos e estabelecidos de acordo com a 
Proposta Curricular e em cada componente curricular.

Estará aprovado no trimestre, o estudante que alcançar, no mínimo, 70% 
(setenta por cento) do valor total:

1º trimestre
mínimo de 7 pontos

2º trimestre
mínimo de 7 pontos

3º trimestre
mínimo de 7 pontos

• Será considerado aprovado o estudante que, ao final dos três 
trimestres, obtiver: 21 pontos da Somatória Anual, no mínimo;

• Frequência mínima de 75% do total de aulas e atividades do ano/série, 
exceto os casos amparados por legislação especial.
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13.2. Segunda chamada de provas
• Será oferecida a 2ª chamada ao estudante que faltar a prova 
trimestral e contemplará os objetos do conhecimento do trimestre, do 1º 
ano do Ensino Fundamental à 3ª série do Ensino Médio - Prova Objetiva/
Discursiva com, no máximo, 10 questões;
• a 2ª chamada de provas deverá ser requerida pela família, junto 
à Secretaria, mediante o pagamento de taxa no valor de R$ 40,00 
(quarenta reais);
• A isenção da taxa será concedida nos casos de:

- doença, mediante a entrega do atestado médico, na secretaria;
- apresentação ao Serviço Militar, mediante a entrega do comprovante, 
na secretaria;
- falecimento de familiar próximo, mediante envio de e-mail do 
responsável, para a secretaria;
- competição de atletas federados, mediante a entrega da convocação 
do clube ou escola na secretaria.

• A 2ª chamada é a última oportunidade no trimestre. Caso o estudante 
falte a avaliação, ficará com zero, mesmo diante do atestado.

13.3. Recuperação
A recuperação é um retorno dos estudantes ao processo de aquisição 

do conhecimento, o qual se faz presente no decorrer do processo ensino- 
aprendizagem e acontecerá da seguinte forma:

• RECUPERAÇÃO PARALELA

A recuperação paralela contemplará somente revisão dos objetos de 
conhecimento, e, sendo assim, não haverá alteração da pontuação 
durante o trimestre.

Sempre que o aluno apresentar dificuldades no processo de ensino 
e aprendizagem caberá ao professor orientá-lo para estudos 
complementares, visando o alcance dos objetivos propostos.	

• RECUPERAÇÃO TRIMESTRAL
O aluno será submetido à recuperação, ao final dos dois primeiros 
trimestres, em todos os componentes curriculares e itinerários 
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formativos os quais forem necessários. Dessa forma, será oportinizada 
a melhoria de sua aprendizagem, quando não alcançar, no mínimo, 70% 
(setenta por cento) do valor total de cada trimestre:
Nesses períodos de recuperação, o aluno terá a oportunidade de 
se submeter a uma nova avaliação, com o valor de 10 (dez) pontos, 
prevalecendo a maior nota.
Essas avaliações serão realizadas por meio de prova escrita, de modo 
a contemplar os objetos de conhecimentos abordados no trimestre de 
referência.

• RECUPERAÇÃO FINAL
O aluno que, ao final do ano letivo, obtiver somatório inferior a 70% 
(setenta por cento) fará recuperação final.
Essa avaliação final implicará objetos de conhecimentos, contemplados 
como pré-requisitos para a conclusão do ano/série em questão, 
priorizando, sempre que possível, os conteúdos do 3º trimestre.
A recuperação final terá o valor de 10 (dez) pontos. Ao término desse 
período, soma-se a média anual (MA) à nota de recuperação (NR), e 
dividi-se por 2 (dois), obtendo-se a média final (MF).
Será considerado aprovado, após a recuperação final, o aluno que 
obtiver média final (MF) de, no mínimo, 6 (seis) pontos.
Após esse processo, será registrada a média obtida pelo aluno.
As datas das provas trimestrais, 2ª chamada, recuperação trimestral e 
final não podem ser alteradas após a publicação na agenda trimestral 
e comunicados.

13.4. Aprovação Final
Será considerado aprovado, após a recuperação final, o estudante que 

obtiver Média Final de, no mínimo, 6 pontos. Ao término da Recuperação 
Final, soma-se a Média Anual (MA) à nota da recuperação (NR) e divide-se 
por dois, obtendo-se a Média Final (MF).

MA + RF = M6
          2
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13.5. Reprovação
O estudante ficará retido se:

• após a recuperação final, não alcançar a média final de 6 pontos;

• não obtiver o mínimo de 75% de frequência;

• não comparecer para a realização da prova na data e no horário 
marcados.

13.6. Arredondamento de notas
O Colégio Vicentino São José segue os seguintes critérios:

• 6,1 e 6,2          6,0
• 6,3 e 6,4          6,5
• 6,6 e 6,7          6,5
• 6,8 e 6,9          7,0

13.7. Termo de Ciência
Ao término do 2º trimestre, o estudante que obtiver, na somatória do 1º 

e do 2º trimestre, a pontuação menor que 14 pontos, seu responsável legal 
será convocado para assinar o Termo de Ciência.

13.8. Aulas e Provas de Recuperação
• As aulas de recuperação terão cronograma com dias e horários 
específicos a serem divulgados em cada etapa e segmento, de acordo 
com agenda semestral;
• na recuperação trimestral/final será aplicada uma prova discursiva/
objetiva com 10 questões.
• Nos componentes em que o estudante divide frentes, será aplicada 
uma prova discursiva/objetiva com 10 questões, somente na frente em 
que não atingiu a média.

13.9. Revisão da Prova Final
A revisão de prova poderá ser solicitada, ao Serviço de Orientação 

Educacional (SOE), nos dias estabelecidos no Calendário Escolar.
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14. Critérios de Avaliação
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 
14.1. Educação Infantil

A avaliação é realizada trimestralmente, a partir da observação da 
trajetória de cada criança e de todo o grupo, registrando em relatório 
suas conquistas, seus avanços, suas necessidades e suas potencialidades.

14.2. Ensino Fundamental - Anos Iniciais

1º ANO
Língua Portuguesa / Matemática / Ciências / História / Geografia 

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Prova Multidisciplinar 6 6 6
Atividade integradora 4 4 4
Total 10 10 10

2º E 3º ANO
Língua Portuguesa / Matemática

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Prova 4 4 4
Prova 4 4 4
Atividade integradora 2 2 2
Total 10 10 10

2º E 3º ANO
Ciências / História / Geografia 

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Prova Multidisciplinar 4 4 4
Prova Multidisciplinar 4 4 4
Atividade integradora 2 2 2
Total 10 10 10
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4º E 5º ANO
Língua Portuguesa / Matemática / Ciências / História / Geografia 

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Prova Objetiva 4 4 4
Prova Discursiva 4 4 4
Atividade Integradora 2 2 2
TOTAL 10 10 10

OBS.: Simulado - até 0,5 ponto bônus

1º AO 5º ANO
Inglês (Programa Bilíngue) 

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Prova Escrita Objetiva 4 4 4
Prova Reading and 
Listening 4 4 4

Atividade Integradora 2 2 2
TOTAL 10 10 10

1º AO 5º ANO
Arte / Ed. Física / Ens. Religioso / Ed. Musical / Projeto de Vida

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Atividade Integradora 10 10 10
TOTAL 10 10 10
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14.3. Ensino Fundamental - Anos Finais

6º AO 8º ANO
Língua Portuguesa / Matemática / Ciências / História / Geografia 

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Prova Discursiva 4 4 4
Prova Objetiva 4 4 4
Atividade Integradora 2 2 2
TOTAL 10 10 10

9º ANO
Língua Portuguesa / Matemática / Biologia / Física / Química

História / Geografia / Inglês  
Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Prova Discursiva 4 4 4
Prova Objetiva 4 4 4
Atividade Integradora 2 2 2
TOTAL 10 10 10

6º ANO
Inglês (Programa Bilíngue) 

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Prova Reading and 
Listening

4 4 4

Prova Escrita Objetiva 4 4 4
Atividade Integradora 2 2 2
TOTAL 10 10 10

*A Prova Reading and Listening será aplicada pelo professor do componente.

OBS.: Simulado - até 0,5 ponto bônus
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6º AO 9º ANO
Produção de Texto 

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Prova Discursiva 6 6 6
Atividade Integradora 2 2 2
Portfólio 2 2 2
TOTAL 10 10 10

6º AO 9º ANO
Arte / Educação Física / Ensino Religioso 

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Prova Objetiva 4 4 4
Atividade Integradora 6 6 6
TOTAL 10 10 10

6º AO 9º ANO
Projeto de Vida / Cultura Maker (6º ao 8º Ano) 

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Portfólio 5 5 5
Atividade Integradora 5 5 5
TOTAL 10 10 10
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14.4. Ensino Médio

1ª E 2ª SÉRIE
Língua Portuguesa / Língua Inglesa / Biologia / Física / Química / 

Matemática / Geografia / História
Filosofia (1ª série) / Sociologia (2ª série) 

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Prova Discursiva 4 4 4
Prova Objetiva 4 4 4
Atividade Integradora 2 2 2
TOTAL 10 10 10

3ª SÉRIE
Língua Portuguesa / Língua Inglesa / Biologia / Física / Química / 

Matemática / Geografia / História
Sociologia / Educação Física / Ensino Religioso

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Simulado CVSJ 4 4 4 4 4 4
Atividade Integradora 2 2 2
TOTAL 10 10 10

1ª E 2ª SÉRIE
Educação Física / Arte 

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Prova Objetiva 4 4 4
Atividade Integradora 6 6 6
TOTAL 10 10 10

OBS.: Simulado - até 0,5 ponto bônus

OBS.: Simulado - até 0,5 ponto bônus
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1ª A 3ª SÉRIE
Produção de Texto 

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Prova Discursiva 6 6 6
Atividade Integradora 2 2 2
Portfólio 2 2 2
TOTAL 10 10 10

1ª A 3ª SÉRIE
Itinerários Formativos 

Formas de Avaliação 1º Trimestre 2º Trimestre 3º Trimestre
Portfólio 5 5 5
Projeto Interdisciplinar 5 5 5
TOTAL 10 10 10
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15. Horário Escolar e
Funcionamento de Portões

• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 
TURNO MATUTINO 

•	Educação Infantil – 7h10 às 11h50; 
•	1º ao 5º ano – 7h10 às 11h50;
•	6º ao 8º ano – 7h10 às 11h50
(6ª aula com término 12h40);
•	9º ano à 3ª série – 7h10 às 12h40.

TURNO VESPERTINO     

•	Educação Infantil – 13h10 às 17h50;
•	1º ao 5º ano – 13h10 às 17h50;
•	6º ano – 13h10 às 17h50; (6ª aula com término 18h40);
•	1ª série - Provas na 2ª feira, das 14h às 17h;
•	1ª série - Aulas nas 3ª e 4ª feira, das 14h às 17h40;
•	2ª série – Aula na 2ª e 3ª feira, das 14h às 17h40;
•	2ª série – Provas na 5ª feira, das 14h às 17h;
•	3ª série – Provas na 3ª feira, das 14h às 17h;
•	3ª série – Aula nas 4ª e 5ª feira, das 14h às 17h40.
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15.1. Período de tolerância para entrada

EDUCAÇÃO INFANTIL

• Após o fechamento dos portões, o estudante será encaminhado para 
a sala de aula pelo inspetor de alunos;

• após às 7h21/13h21, os estudantes serão encaminhados para a sala de 
aula, o inspetor de alunos fará o registro do atraso na agenda e no portal 
escolar;

• após três atrasos, sem justificativa, o SOE/AUXILIAR entrará em 
contato com os responsáveis.

ENSINO FUNDAMENTAL (1º ao 5º ANO)

• Tolerância - 7h20/13h20;
• após às 7h21/13h21, os estudantes serão encaminhados para a sala de 

aula, o inspetor de alunos fará o registro do atraso na agenda e no Portal 
Escolar;

• o estudante com reincidência de atraso será chamado pelo inspetor 
de alunos para orientação individual e para contato com a família;

• após três atrasos, sem justificativa, o SOE/AUXILIAR entrará em 
contato com os responsáveis;

• todos os procedimentos de atraso (entrada/saída) serão registrados 
no Portal Escolar para conhecimento da família.

ENSINO FUNDAMENTAL (6º ao 9º ANO) e ENSINO MÉDIO

• Tolerância - 7h20/14h10;
• após às 7h21/14h11, o estudante receberá falta na 1ª aula e ficará 

aguardando o horário da 2ª aula na área interna do Portão D;
• o inspetor de alunos dará os seguintes encaminhamentos:
1ª ocorrência - Advertência oral ao aluno e registro no sistema; 
2ª ocorrência - Advertência oral ao aluno e registro no sistema;
3ª ocorrência - Advertência oral ao aluno, registro no sistema e contato 

com os responsáveis a fim de informar a possível convocação  destes, 
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presencialmente. O aluno realizará as atividades escolares em espaço 
determinado pela equipe pedagógica;

4ª ocorrência - Registro no sistema, convocação para reunião presencial 
e retorno do aluno para casa;

• após a 2ª aula, os estudantes entrarão somente com apresentação de 
justificativa legal (atestados ou declaração de comparecimento).

15.2. Saída antecipada de alunos
• Será permitida até 30min antes do término da última aula, pela 

recepção do Colégio;
• é necessária a autorização, via agenda, e-mail (com antecedência de 

24h) ou com a presença dos pais e/ou responsáveis;
• o responsável deverá se dirigir a recepção e assinar o Termo de Saída 

Antecipada;
• os responsáveis pelo transporte escolar não poderão retirar o aluno 

antes do horário, sem a autorização dos pais e/ou responsáveis por escrito.

15.3. Serviços de Bicicletário
• O Colégio disponibiliza bicicletário para uso diário;
• orientamos que as bicicletas sejam presas com cadeado;
• o Colégio não se responsabiliza pelas bicicletas;
• é proibido andar de bicicleta na área interna do Colégio;
• o acesso com bicicletas será somente pela Rua Luciano das Neves.

15.4. Portões de Acesso

Turno Matutino
PORTÃO RUA SEGMENTO ENTRADA SAÍDA

A Rua XV de Novembro 2º ao 3º ano
6º ao 8º ano 7h às 7h20 11h50 às 12h10

12h50 às 13h

B Rua Cabo Ailson 
Simões Transporte Escolar 6h40 às 7h20 11h40 às 12h10

12h40 às 13h
C Rua Castelo Branco Ed. Infantil e 1º ano 7h às 7h20 11h50 às 12h10

D Av. Luciano das 
Neves

4º e 5º ano
9º ano e Ensino Médio 6h30 às 7h20 11h50 às 12h10

12h40 às 13h
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15.5. Cartão de Acesso e Carteira de Estudante

CARTÃO DE ACESSO

• É um documento de identificação e de uso obrigatório, portanto deve 
permanecer sempre com o aluno (do Maternal I ao Ensino Médio);

• para os pais ou responsáveis pelo aluno do Maternal ao 5º ano, o cartão 
também é obrigatório para o acesso ao Colégio e será de responsabilidade 
da família;

• o cartão de acesso terá validade até 2027 para os alunos e responsáveis. 

CARTEIRA DE ESTUDANTE
• É um documento digital, disponível no GV Móbile, para assegurar o 

direito do estudante à meia-entrada em cinema, em teatro e em outros 
ambientes.

• a carteirinha terá a validade até dezembro/2024.

TRANSPORTE ESCOLAR
• Solicitar o cartão na Secretaria do Colégio;
• cada carro terá direito a um cartão de acesso;
• o uso do cartão é obrigatório para todas as séries. 

Turno Vespertino
PORTÃO RUA SEGMENTO ENTRADA SAÍDA

A Rua XV de Novembro 2º e 3º ano 13h às 13h20 17h50 às 18h

B Rua Cabo Ailson 
Simões Transporte Escolar 13h às 13h20 17h40 às 18h

C Rua Castelo Branco Ed. Infantil e 1º ano 13h às 13h20 17h50 às 18h

D Av. Luciano das Neves
4º ao 6º ano
Ensino Médio

JMV

13h às 13h20
13h50 às 14h10 17h50 às 18h50

Observações: 
• Após os horários estabelecidos acima, a entrada e a saída de 
estudantes acontecerão pela recepção;
• Em dias de eventos pedagógicos, o acesso será pelo PORTÃO D.
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CARTÃO ADICIONAL / 2ª VIA

• As famílias da Educação Infantil ao 5º ano poderão requerer até dois 
cartões adicionais no valor de R$ 40,00 (quarenta reais) cada;

• somente o pai, a mãe ou o responsável poderão requerer cartão 
adicional ou 2ª via na secretaria, presencialmente;

• o cartão terá validade até 2027;
• em caso de perda do cartão de acesso, é necessário avisar, 

imediatamente, à secretaria para o cancelamento do acesso no sistema.
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16. Setores
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •
16.1. Secretaria Escolar

 Setor responsável pela documentação dos alunos. 
Os prazos estabelecidos para expedição e entrega de documentos são:
• Atestado médico: 05 dias úteis, conforme previsto na LDB; 
• Declaração: 01 dia; 
• 2ª via do Histórico Escolar: 15 dias; 
• Histórico Escolar e Certificado Escolar: 30 dias.

É cobrada uma taxa na emissão de 2ª via de documentos:
Histórico Escolar - R$ 30,00 (trinta reais)
Certificado Escolar - R$ 50,00. (cinquenta reais)

HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO:
2ª a 6ª feira, das 8h às 17h.

16.2. Laboratório de Ciências

RESTRIÇÕES
• utilizar e/ou retirar os equipamentos do laboratório sem autorização 

do responsável pelo setor.

DANOS
• Cada um é responsável pela utilização dos equipamentos do 

laboratório;
• em caso de danos, a escola deverá ser ressarcida pelo responsável 

pelo dano.

ESTUDANTE
• Usar o jaleco durante as aulas no laboratório;
• trazer o material solicitado pelo professor para as aulas práticas;
• cumprir as normas de funcionamento e de segurança do laboratório.
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16.3. Enfermaria - Procedimentos para Atendimento 

HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO
2ª a 6ª feira, das 7h10 às 18h.

ED. INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL ANOS INICIAIS
• O estudante será encaminhado pelo inspetor de alunos/estagiário à 

enfermaria;
• após o atendimento, a enfermeira entrará em contato com a família, 

se necessário;
• todo atendimento deverá ser registrado em ficha padrão, a qual 

será encaminhada ao professor regente para ser afixada na agenda do 
estudante;

• em casos específicos, a enfermeira comunicará ao SOE ou à CP.

FUNDAMENTAL ANOS FINAIS E ENSINO MÉDIO
• O estudante buscará atendimento na enfermaria após ser encaminhado 

pelo inspetor de alunos;
• após o atendimento, a enfermeira entrará em contato com a família, 

se necessário;
• todo atendimento deverá ser registrado em ficha padrão, a qual será 

encaminhada ao inspetor de alunos para registro no Portal Escolar e para 
o retorno do estudante na sala de aula;

• em casos específicos, a enfermeira comunicará ao SOE ou à 
coordenação pedagógica.

ATENDIMENTO A ALUNOS EM CASOS DE EMERGÊNCIA
• O Colégio oferece aos alunos o Serviço de Assistência Escolar com 

assistência 24h e cobertura para acidentes dentro e fora da escola;
• o aluno matriculado tem cobertura do Seguro de Acidente Pessoal 

Coletivo, conforme apólice nº 153859 da TOKYO MARINE SEGURADORA;
• em caso de acidente dentro da escola, a família será imediatamente 

comunicada, e o estudante será encaminhado ao atendimento de 
emergência;
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• caso a família não seja localizada, o aluno será encaminhado aos 
profissionais médicos e/ou instituições hospitalares indicados na ficha de 
matrícula. Na ausência de uma indicação, o Colégio se reserva o direito de 
encaminhar ao hospital credenciado da seguradora.

16.4. Capela
Espaço de vivência e cultivo da espiritualidade aberto das 7h às 16h30.

16.5. Biblioteca
A Biblioteca Anchieta, integrada à Rede Vicentina de Educação com o 

Sistema Pergamum, é um espaço aconchegante utilizado para leitura, 
aulas, pesquisas, hora do conto, dentre outras atividades. 

É com imensa alegria que iniciamos as atividades em 2024, nesse 
ambiente criativo!

O sistema Pergamum possibilita ao usuário o acesso:
• ao catálogo de livros da biblioteca online;
• ao seu perfil por meio do Meu Pergamum, no site do Colégio;
• a recibo de empréstimo, à devolução e à multa pendente, a documentos 

enviados automaticamente para o e-mail do responsável pelo sistema.
• Para acessar o ‘’ Meu Pergamum’’, o estudante deverá utilizar o número 

de matrícula com o login, e a senha padrão será a data de nascimento com 
8 dígitos.

HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO
2ª a 6ª feira, das 7h às 17h.

REGULAMENTO
• Local de estudo e pesquisa em vista do processo de ensino e de 

aprendizagem dos estudantes;
• auxilia nas atividades de ensino e de pesquisa da comunidade 

educativa;
• os estudantes poderão consultar e ler os livros no próprio local 

durante os intervalos ou retirá-los por meio de empréstimo, por um 
período de no máximo 8 dias úteis, podendo ser renovado, caso não haja 
reserva para o mesmo livro;
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• o empréstimo de obras da biblioteca é pessoal e intransferível, ficando 
o usuário responsável pelo item retirado por empréstimo;

• serão admitidas reservas de obras que se encontrem emprestadas;
• o número máximo de reservas é de 01 livro por usuário;
• o (a) funcionário (a) da biblioteca verificará o estado da obra a ser 

emprestada e devolvida. Caso aconteça de o livro estar danificado, o 
usuário deverá substituí-lo por outro com o mesmo título;

• no caso de atraso na entrega da obra, será aplicada a multa de 
R$1,00 (um real) por dia útil de atraso, não serão contados os sábados, 
os domingos e os feriados. Essa medida tem como objetivo despertar no 
estudante a responsabilidade com os compromissos assumidos;

• o não pagamento da penalidade deixará o usuário impedido de realizar 
outro empréstimo até a quitação do débito;

• em caso de perda, a equipe da biblioteca deverá ser avisada e, 
consequentemente, encaminhará um comunicado para a família, a qual 
tomará as devidas providências de reposição;

• o agendamento das salas de estudo deverá ser feito, pessoalmente, 
com, ao menos, um dia de antecedência;

• o acesso aos notebooks é restrito às atividades acadêmicas, e deverá 
ser feito agendamento prévio;

• uso de aparelhos sonoros, somente com fone de ouvido;
• a equipe da Biblioteca solicitará ao SOE contato com os responsáveis 

pelos estudantes a fim de regularizar alguma pendência.

16.6. Tecnologia da Informação e da Educação
É o setor responsável pela pesquisa e implantação de novas tecnologias 

educacionais, por treinamentos nesse âmbito e pelo apoio aos setores 
administrativo, pedagógicos, assim como pelo apoio aos professores 
e alunos no uso dos recursos computacionais disponibilizados pela 
instituição.

16.7. Reprografia
HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO:
2ª a 6ª feira, das 7h às 17h.
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• A escola dispõe de um setor de cópias;
• o uso dos serviços será liberado ao estudante somente no horário 

recreio e saída;
• o valor da cópia preto e branco será de R$ 1,00 e da cópia colorida de 

R$3,00, a serem pagos no ato da solicitação;
• o serviço de encadernação é de R$5,00.

16.8. Recepção
HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO:
2ª a 6ª feira, das 6h30 às 18h.

17. Orientações Gerais
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •
17.1. Celebração de Aniversário

DA EDUCAÇÃO INFANTIL AO 5º ANO:

• Toda 6ª feira, no momento de oração, celebramos a vida dos 
aniversariantes da semana do 1º ao 5º ano;

• no dia do aniversário, o aluno poderá vir para a escola, vestindo roupa 
de passeio ou fantasia;

• a comemoração na sala de aula será permitida somente do Maternal 
ao 3º ano, no horário do recreio;

• realizar o agendamento com o Orientador Educacional, no mínimo, 
uma semana de antecedência;

• comemoração permitida somente com a professora e os colegas da 
turma;

• não realizamos registros fotográficos e filmagens desse momento em 
consonância com a LGPD.

• a distribuição de convites para festas externas somente será permitida 
sem exclusão de alunos da turma.

DO 6º ANO AO ENSINO MÉDIO: 
• Celebramos a vida dos aniversariantes a cada trimestre, com um 

momento de agradecimento, no auditório, para os estudantes.



Colégio Vicentino São JoséGuia do Estudante e da Família 2024 47

17.2. Uniforme Escolar
• O uso do uniforme, conforme catálogo abaixo, é obrigatório em todas 

as dependências do Colégio;
• o uso do jaleco é obrigatório para as atividades no Laboratório de 

Ciências;
• para o acesso ao Colégio, no contraturno, o aluno deverá apresentar-

se trajando o uniforme;
• todo o uniforme deverá ser marcado com o nome do aluno;
• o não cumprimento das normas supracitadas terão como 

consequências:
1ª ocorrência - Advertência ao aluno e registro no sistema;
2ª ocorrência - Advertência ao aluno, registro no sistema e contato com 

os responsáveis;
3ª ocorrência - Advertência ao aluno, registro no sistema e contato com 

os responsáveis para trazer o uniforme ou buscar o aluno, pois não será 
permitida a permanência no Colégio.

17.3. Catálogo de Uniforme
• Camisa com manga curta (unissex);
• camisa sem manga (unissex);
• camisa com manga longa (unissex);
• bermuda tactel (masculino);
• short-saia tactel (feminino
   até o 5º ano);
• calça tradicional de brim (unissex);
• calça tactel (unissex);
• calça reta suplex (feminino);
• blusão de Moletom (unissex);
• jaqueta tactel ou moletom azul-marinho (unissex);
• jaleco branco de manga comprida de algodão (unissex);
• vestido de malha (feminino – até o 5º ano);
• tênis.



Colégio Vicentino São JoséGuia do Estudante e da Família 2024 48

17.4. Armário
O CVSJ, em parceria com a LOCKER (https://www.locker.com.br), 

proporciona aos alunos, a partir do 5º ano do Ensino Fundamental, a 
possibilidade da locação de armários. Nosso objetivo é oferecer uma 
solução simples e prática para reduzir substancialmente o peso das 
mochilas e contribuir para uma melhor organização da vida acadêmica 
a fim de porporcionar mais conforto e bem-estar aos alunos por meio da 
utilização de armários pessoais.

17.5. Contatos do Colégio
• DIREÇÃO PEDAGÓGICA
Maria Auxiliadora Campos – diretorapedagogica@colegiosaojose.com.br

• COORDENAÇÃO DE PASTORAL
Matheus José Borsoi - pastoral@colegiosaojose.com.br

• COORDENADORA DO NAPI 
Daniely Mamari - coordnucleo@colegiosaojose.com.br

• COORDENADORA PEDAGÓGICA – MATERNAL AO 1º ANO
Mariana Gomes - coordpedagogicaf1ei@colegiosaojose.com.br

• COORDENADORA PEDAGÓGICA – 2º ANO AO 5º ANO
Michelle Dipré - coordpedagogicaf1@colegiosaojose.com.br

• COORDENADORA PEDAGÓGICA – 6º e 7º ANO 
Luana Boldrini - coordpedagogicaf2@colegiosoajose.com.br

• COORDENADORA PEDAGÓGICA – 8º ano à 3ª série 
Priscila Lugão - coordpedagogicaf2em@colegiosaojose.com.br

• ORIENTADORA EDUCACIONAL - MATERNAL AO 2º ANO
Letícia Mendes - orienteducacionalf1ei@colegiosaojose.com.br

• ORIENTADORA EDUCACIONAL - 3º ANO AO 5º ANO
Márcia Lobo - orienteducacionalf1@colegiosaojose.com.br

• ORIENTADORA EDUCACIONAL 6º ANO E 7º ANO
Andreia Maria do Nascimento - orienteducacionalf2@colegiosaojose.com.br

https://www.locker.com.br
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• ORIENTADORA EDUCACIONAL 9º ANO À 3ª SÉRIE
Cinthia Valejo - orienteducacionalf2em@colegiosaojose.com.br

• SECRETARIA ESCOLAR
Hararrija Diório - secretaria@colegiosaojose.com.br

• MENSALIDADE
Glaydiane - mensalidade@colegiosaojose.com.br

• BIBLIOTECA
Laiza ou Felipe - biblioteca@colegiosaojose.com.br

• INFORMÁTICA
Evanaldo ou Camilla - informatica@colegiosaojose.com.br

• RECEPÇÃO
Marta e Sarah - recepcao@colegiosaojose.com.br

• MÍDIAS SOCIAIS
Kátia - midiassociais@ colegiosaojose.com.br

• LOJA DE UNIFORMES
Letícia - uniformes@colegiosaojose.com.br

17.6. Segurança
Uma série de iniciativas garantem o bem-estar e a segurança da 

comunidade educativa do CVSJ. Confira:
• Sistema de prevenção e controle contra incêndio;
• seguro de acidente pessoal coletivo;
• videomonitoramento;
• sistema de catracas.
• cartão de acesso para estudantes e responsáveis;
• controladores de acesso;
• segurança externo.

17.7. Calendário Escolar
Faça o download do Calendário Escolar com as principais datas do ano 

letivo de 2024, acessando aqui.
Ótimo ano letivo a todos

https://www.colegiosaojose.com.br/secretaria-calendario.html



